
 

 BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 ii 

 

 



 

 BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 ii 

 

 

 

 

 

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA 

 

 

 

 

 

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN SELEKSI CASN  

 

TATA CARA PENDAFTARAN TENAGA NON ASN 

KHUSUS PENDATAAN BKN 2022 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NAMA 

DOKUMEN 

: BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN 

SISTEM SELEKSI CALON APARATUR SIPIL 

NEGARA TAHUN 2024 – KHUSUS PENDATAAN 

BKN 2022 

VERSI : 01.00 

TANGGAL : SEPTEMBER 2024 



 

 BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 ii 

 

 

D A F T A R I S I  

I. LOGIN PEMILIHAN JENIS SELEKSI   1 

II. PROSES PEMILIHAN SELEKSI   2 

Tata Cara Pendaftaran Tenaga Non ASN Khusus Pendataan BKN 2022 1 

I. Login Pemilihan Jenis Seleksi 1 

II. Proses Pemilihan Seleksi 2 

2.1 Jika Instansi Setuju 2 

2.2 Jika Instansi Tidak Setuju 3 

III. Formasi 4 

3.1 Jika Instansi Setuju 4 

3.2 Jika Instansi Tidak Setuju 6 

IV. Unggah Dokumen 7 

4.1 Jika Instansi Setuju 7 

4.2 Jika Instansi Tidak Setuju 8 

V. Resume Pendaftaran SSCASN 9 
 



 

 BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 ii 

 

D A F T A R GAMBAR 

Gambar 1. Infografis Pendataan ..................................................................................................................1 
Gambar 2 Form Login SSCASN .................................................................................................................1 
Gambar 3 Pemilihan Jenis Seleksi Non ASN TMS Jika Setuju ..................................................................2 
Gambar 4 Pemilihan Jenis Seleksi Non ASN belum mendaftar Jika Setuju ...............................................2 
Gambar 5 Pemilihan Jenis Seleksi Pelamar Jika Tidak Setuju ....................................................................3 
Gambar 6 Form Pengisian Formasi Jika Setuju ..........................................................................................4 
Gambar 7 Pilihan pendaftaran untuk yang belum submit............................................................................4 
Gambar 8 Form pengisian untuk formasi sesuai Kepmenpan 634 ..............................................................5 
Gambar 9 Form pengisian untuk formasi PPPK Tahap II ...........................................................................5 
Gambar 10 Form Pengisian Formasi Jika Tidak Setuju ..............................................................................6 
Gambar 11 Form Unggah Dokumen ............................................................................................................7 
Gambar 12 Form Unggah Dokumen ............................................................................................................8 
Gambar 13 Resume Pendaftaran .................................................................................................................9 

  

file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721240
file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721249
file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721244
file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721246
file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721247
file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721248
file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721248
file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721248
file:///D:/BKN/BUKU%20PANDUAN/FINAL-V2-2023-BUKU%20PENDAFTARAN%20SELEKSI%20CPNS%202023.docx%23_Toc146721248


Buku Petunjuk Pendaftaran CPNS 
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2024 | versi 
01 

 

 

 BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 1 

 

 

Tata Cara Pendaftaran Tenaga Non ASN Khusus Pendataan BKN 2022  

 
Berdasarkan KEPMENPAN Nomor 634 Tahun 2024, maka tenaga Non ASN yang terdaftar di pangkalan data 

BKN dan memenuhi kriteria sebagai berikut:  

1. Tidak memenuhi syarat (TMS) pada seleksi administrasi pengadaan PPPK tahap 1, 

2. Tidak memenuhi syarat (TMS) pada seleksi administrasi pengadaan CPNS, atau 

3. Belum melamar pada seleksi pengadaan ASN 

dapat melakukan pendaftaran kembali melalui aplikasi pendaftaran SSCASN.  

Proses pendaftaran dapat dilakukan setelah instansi tempat terdata melakukan proses final konfirmasi. Tenaga 

Non asn bisa disetujui maupun ditolak oleh instansi masing-masing seperti gambar di bawah ini. 

 
 

Gambar 1. Infografis Pendataan 

 

Berikut proses pendaftaran yang harus dilakukan oleh tenaga non asn yang terdampak: 

 

I. Login Pemilihan Jenis Seleksi  

Tenaga non asn melakukan login pada halaman https://daftar-sscasn.bkn.go.id. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2 Form Login SSCASN 

https://daftar-sscasn.bkn.go.id/
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Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu klik .  
 

II. Proses Pemilihan Seleksi 

2.1 Jika Instansi Setuju  

Untuk tenaga non asn yang telah TMS (PPPK Tahap I/CPNS), jika instansi telah memberikan 

persetujuan maka pelamar hanya akan diperkenankan untuk mendaftar pada formasi yang telah ditentukan 

berdasarkan KEPMENPAN 634 Tahun 2024. Dalam kondisi ini, pelamar tidak dapat melakukan 

perubahan atau memilih instansi, jenjang pendidikan, jabatan, maupun lokasi formasi lain yang tidak 

sesuai dengan data yang telah ditentukan sebelumnya. Sedangkan untuk tenaga non asn yang belum 

pernah mendaftar, maka diberikan kesempatan untuk memilih mendaftar sesuai formasi tahap II atau 

melamar pada formasi berdasarkan kepmenpan 634. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3 Pemilihan Jenis Seleksi Non ASN TMS Jika Setuju 

Gambar 4 Pemilihan Jenis Seleksi Non ASN belum mendaftar Jika Setuju 
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2.2 Jika Instansi Tidak Setuju 

Apabila instansi tidak memberikan persetujuan, pelamar akan diberikan akses untuk melihat 

semua jenis formasi yang tersedia, termasuk Tenaga Teknis, Tenaga kesehatan, dan Guru. Dalam situasi 

ini, pelamar yang belum mendaftar memiliki kebebasan untuk memilih jenjang pendidikan, jabatan, serta 

lokasi formasi lainnya sesuai dengan preferensi mereka di instansi tempat dia bekerja, tanpa terikat pada 

data tertentu yang ada sebelumnya. Akan tetapi untuk pelamar non asn yang sudah pernah mendaftar dan 

TMS seleksi administrasi maka pelamar tidak bisa mendaftar pada instansi tempat terdata, pelamar hanya 

bisa memilih instansi selain instansi terdata. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 5 Pemilihan Jenis Seleksi Pelamar Jika Tidak Setuju 
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III. Formasi 

 
3.1 Jika Instansi Setuju  

Jika instansi memberikan persetujuan untuk pelamar yang TMS, pelamar akan 

ditempatkan dalam formasi tampungan. Dengan demikian, pelamar tidak memiliki 

kesempatan untuk memilih instansi, jenjang pendidikan, jabatan, maupun lokasi 

formasi. Semua penempatan akan disesuaikan sepenuhnya dengan kebutuhan formasi 

tampungan yang telah ditentukan sesuai KEPMENPAN 634. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Untuk pelamar yang belum pernah mendaftar dan melakukan submit, jika disetujui 

konfirmasi oleh instansi, maka akan muncul pilihan pendaftaran yang bisa dipilih. 

 

 

Gambar 6 Form Pengisian Formasi Jika Setuju 

 

Gambar 7 Pilihan pendaftaran untuk yang belum submit 
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1. Jika memilih “Melamar pada jabatan PPPK Teknis yang sudah ditentukan khusus di luar formasi 

saat ini”, maka pelamar akan langsung diberikan formasi khusus sesuai kualifikasi Pendidikan 

pada saat pendataan 2022 berdasarkan KEPMENPAN 634. Pelamar hanya perlu mengisi data 

lokasi ujian dan data-data seperti ijazah. 

  

 

2. Jika memilih “Melamar pada formasi PPPK Tahap II”, maka pelamar dibebaskan memilih 

Pendidikan, jabatan dan lokasi formasi yang diinginkan. Pelamar akan mengikuti seleksi 

administrasi sesuai dengan persyaratan PPPK Tahap II. 

 

 

 

 

 

Gambar 8 Form pengisian untuk formasi sesuai Kepmenpan 634 

Gambar 9 Form pengisian untuk formasi PPPK Tahap II 
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3.2 Jika Instansi Tidak Setuju 

Jika instansi tidak menyetujui permohonan pelamar, untuk pelamar yang sudah TMS 

sebelumnya maka pelamar dapat memilih instansi selain instansi tempat terdata. Akan tetapi 

untuk yang belum pernah mendaftar, maka diperkenankan untuk mendaftar pada instansi tempat 

terdata serta memilih jenjang pendidikan, jabatan, serta lokasi formasi yang sesuai, seperti pada 

saat proses pendaftaran PPPK tahap II. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 10 Form Pengisian Formasi Jika Tidak Setuju 
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IV. Unggah Dokumen 
 

4.1 Jika Instansi Setuju  

Jika Instansi setuju maka pelamar hanya perlu upload pas foto dan foto KTP pada 

halaman Dokumen. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 11 Form Unggah Dokumen 



Buku Petunjuk Pendaftaran CPNS 
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2024 | versi 
01 

 

 

 BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 8 

 

4.2 Jika Instansi Tidak Setuju 

 

Jika Instansi  tidak setuju maka pelamar harus meng upload seluruh dokumen suai syarat 

instansi pada halaman Dokumen. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Pelamar WAJIB membaca dan memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum, 

baik ketentuan dari instansi maupun ketentuan formatnya. 

2. Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem. 

3. Klik  lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda. 

 

 

 

 

 

Gambar 12 Form Unggah Dokumen 
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V. Resume Pendaftaran SSCASN 

 
Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman resume seperti 

gambar di bawah. Pelamar wajib membaca dan mengecek kembali data-data yang telah diisi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 13 Resume Pendaftaran 


